
 

 

 

 

 

 

血液内科病棟クラークのお仕事 

病棟クラークとは、入院病棟のナースステーションにいる事務スタッフです。 

入院している患者様の書類の手続きのお手伝い・公的制度の申請の説明など、病棟内で

の事務処理を行っています。また病棟クラークは看護部所属として、看護師の簡単なお

仕事のお手伝いもしています。 

 

● 入院・退院時のカルテ処理 

● 入院時の身長体重測定とカルテへの入力 

● 検査の送り迎え 

● 患者様が他院受診の際の添書の処理 

● 限度額認定証の説明 

● File Maker によるデータ入力 

● 日本血液学会血液疾患症例登録システムの登録  など 

 

 

限度額認定証をご存知ですか？？ 

血液内科病棟の事務では、入院された方には限度額認定証制度の申請を積極的に行っ

ています。 

限度額認定証とは・・・【１ヶ月のうち医療費が一定の額を超えた場合、それ以上の

金額を支払わなくてよい】という制度です。 

 

特に血液内科では、医療費が高額になる事が多く、治療が長くなる事も多くあります。 

そこで、患者様の医療費に関する不安を少しでも軽減できる様にと、説明を必ず行い、 

申請・手続きのお手伝いをしています。 

 

 

病棟クラークは、平日の日勤帯の時間は病棟にいるので、 

何か書類・制度のことで疑問があるときは、声を掛けてください。 
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